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14. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з видачі довідки про наявність у Державному земельному кадастрі 

відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної 
приватизації за певним видом її цільового призначення (використання)

№
з/п

Е тапи послуги В ідпов ідальна  
посадова особа  
і структурний  

підрозділ

Д ія
(В,
У ,
П,
3)

Т ермін
виконання

(днів)

1 П рийом  та реєстрація заяви су б ’єкта 
звернення в центрі надання 
адм ін істративних послуг (крім  заяв в 
електронн ій  формі, поданих 
техн ічним и  засобам и  електронних 
ком унікацій  з використанням  
електронного підпису, що базується 
на кваліф ікованом у сертиф ікаті 
електронного  підпису, чи інш ого 
альтернативного  засобу електронної 
ідентиф ікації особи через П ублічну 
кадастрову карту  або з використанням  
Є диного держ авного  вебпорталу 
електронних послуг, у  том у числі 
через веб-сторінку  Д ерж геокадастру)

А дм ін істратор  центру 
надання

адм ін істративних
послуг

в П ротягом  одного 
робочого дня

2. П ередача заяви  в ідповідном у 
структурном у п ідрозд ілу  Г оловного 
управління Д ерж геокадастру  у 
К іровоградській  області

А дм ін істратор  центру 
надання

адм ін істративних
послуг

в Не пізніш е 
наступного 

робочого дня після 
отримання

3. Реєстрація заяви у системі 
докум ентооб ігу  в ідповідного 
структурного п ідрозд ілу  Головного 
управління Д ерж геокадастру  у 
К іровоградській  області, передача 
докум ентів  до Д ерж авного 
кадастрового реєстратора

С пеціаліст 
відповідного 
структурного 

п ідрозд ілу Г оловного 
управління 

Д ерж геокадастру  у 
К іровоградській  

області

в П ротягом  одного 
робочого дня 

(заяви
реєструю ться у 

в ідповідном у 
структурном у 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Д ерж геокадастру 
у К іровоградській  
області в день їх  
надходж ення в 

порядку 
черговості)

4. П рийняття заяви  в електронній  формі, 
поданої техн ічним и  засобами 
електронних ком унікацій  з 
використанням  електронного 
підпису, щ о базується на 
кваліф ікованом у сертиф ікаті 
електронного  підпису, чи інш ого

Д ерж авний
кадастровий
реєстратор

в В день 
надходж ення 

заяви в
електронній  формі 

до відповідного 
структурного 

п ідрозділу

сп
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альтернативного  засобу електронної 
ідентиф ікації особи  через П ублічну 
кадастрову карту або з використанням  
Є диного держ авн ого  вебпорталу 
електронних послуг, у том у числі 
через веб-сторінку  Д ерж геокадастру  
За допом огою  програм ного 
забезпечення Д ерж авного  зем ельного 
кадастру заявнику повідом ляється 
про прийняття заяви  та  присвоєний їй 
реєстраційний номер

Головного 
управління 

Д ерж геокадастру 
у К іровоградській  
області в порядку 

черговості

4. В несення до Д ерж авного  зем ельного Д ерж авний в Не пізніш е
кадастру даних: кадастровий перш ого робочого
о реєстраційний  номер заяви реєстратор Д Н Я  3 дня
(запиту); реєстрації заяви у
2) дата реєстрац ії заяви  (запиту); відповідном у
3) відом ості про особу, яка звернулася структурном у
із заявою  (запитом ); підрозділі
4) відом ості про Д ерж авного Г оловного
кадастрового реєстратора, який управління
прийняв заяву  (запит). Д ерж геокадастру
С творення електронн ої форми заяви у у К іровоградській
Д ерж авном у зем ельн ом у кадастрі області

5. Ф орм ування довідки  про наявність у Д ерж авний в Не пізніш е
Д ерж авном у зем ельном у кадастрі кадастровий д е в ’ятого
відом остей  про одерж ання у власність реєстратор робочого ДНЯ 3 д н я
зем ельн ої д ілянки  у м еж ах норм реєстрації заяви у
безоплатної привати зац ії за певним відповідном у
видом її ц ільового призначення структурном у
(використання) за визначеною підрозділі
формою  за допом огою  програм ного Г оловного
забезпечення Д ерж авного  зем ельного управління
кадастру Д ерж геокадастру
або у К іровоградській
ф орм ування повідом лення про області
відм ову у наданні відом остей  з
Д ерж авного  зем ельного  кадастру за
визначеною  ф орм ою  за допом огою
програм ного забезпечення
Д ерж авного  зем ельного кадастру

6. П ідписання довідки  про наявність у Д ерж авний 3 Не пізніш е
Д ерж авном у зем ельном у кадастрі кадастровий десятого робочого
відом остей  про одерж ання у власність реєстратор ДНЯ 3 дня
зем ельн ої д ілянки  у м еж ах норм реєстрації заяви у
безоплатної привати зац ії за певним відповідном у
видом  її ц ільового призначення структурном у
(використання) у паперовій  формі або підрозділі
повідом лення про відм ову у наданні Головного
відом остей  з Д ерж авного  зем ельного управління
кадастру у п аперовій  формі та Д ерж геокадастру
засвідчення п ідпису  вчасною у К іровоградській
печаткою , а у разі надання в області
електронній  формі, - посвідчує його
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власним кваліф ікованим  електронним  
підписом

7. Н адсилання довідки  про наявність у 
Д ерж авном у зем ельном у кадастрі 
в ідом остей  про одерж ання у власність 
зем ельн ої д ілянки  у  м еж ах норм 
безоплатної привати зац ії за певним 
видом її ц ільового  призначення 
(використання) або повідом лення про 
в ідм ову у  наданні відом остей  з 
Д ерж авного  зем ельного  кадастру 
заявникові в електронній  формі 
техн ічним и  засобам и  електронних 
ком унікацій  на вказану у зверненні 
адресу електронн ої пош ти або з 
використанням  Є диного держ авного 
вебпорталу  електронн и х  послуг, у 
том у числі через веб-сторінку 
Д ерж геокадастру

Д ерж авний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніш е 
десятого робочого 

Д Н Я  3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідном у 
структурном у 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Д ерж геокадастру 
у К іровоградській  

області

8. П ередає довідку  про наявність у 
Д ерж авном у зем ельном у кадастрі 
в ідом остей  про одерж ання у власність 
зем ельн ої д ілянки  у м еж ах норм 
безоплатної привати зац ії за певним 
видом її ц ільового призначення 
(використання) у  паперовій  формі або 
п овідом лення про відм ову у наданні 
відом остей  з Д ерж авного  зем ельного 
кадастру у паперовій  формі до 
спец іаліста в ідповідного 
структурного п ідрозд ілу  Головного 
управління Д ерж геокадастру  у 
К іровоградській  області для 
проставлення у систем і 
докум ентооб ігу  позначки  про 
виконання послуги  та передачі його 
до центру надання адм ін істративних 
послуг

Д ерж авний
кадастровий
реєстратор

в Не пізніш е 
десятого робочого 

Д Н Я  3 дня 
реєстрації заяви у 

відповідном у 
структурном у 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Д ерж геокадастру 
у К іровоградській  

області

9. П роставляє у систем і докум ентообігу  
в ідповідного структурного  підрозділу 
територіального  органу 
Д ерж геокадастру  позначку про 
виконання послуги  та  передає довідку 
про наявність у  Д ерж авном у 
зем ельном у кадастрі відом остей  про 
одерж ання у власність зем ельної 
ділянки  у м еж ах норм безоплатної 
п риватизац ії за певним  видом її 
ц ільового призначення 
(використання) у паперовій  формі або 
повідом лення про в ідм ову у наданні 
в ідом остей  з Д ерж авного  зем ельного

С пеціаліст 
в ідповідного 
структурного 

п ідрозд ілу  Г оловного 
управління 

Д ерж геокадастру  у 
К іровоградській  

області

в Не пізніш е 
десятого робочого 

Д Н Я  3 дня 
реєстрації заяви у 

в ідповідном у 
структурном у 

підрозділі 
Г оловного 
управління 

Д ерж геокадастру 
у К іровоградській  

області
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кадастру у  п ап еровій  формі до центру 
надання адм ін істративних послуг

10. В идача зам овн и ку  довідки  про 
наявність у Д ерж авн ом у зем ельном у 
кадастрі в ідом остей  про одерж ання у 
власність зем ельн ої д ілянки  у  м еж ах 
норм безоп латн о ї приватизац ії за 
певним видом  її ц ільового 
призначення (використання) у 
паперовій  ф орм і або повідом лення 
про в ідм ову у наданні відом остей  з 
Д ерж авного  зем ельного  кадастру у 
паперовій  формі

А дм ін істратор  центру 
надання

адм ін істративних
послуг

в В день звернення 
заявника після 

отримання довідки  
або повідомлення 

про відм ову у 
наданні 

відом остей 3 
Д ерж авного 
зем ельного 

кадастру

Загальна кільк ість дн ів  надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кільк ість дн ів  надання послуги (передбачена зак онодавством ) 10 робочих дн ів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, 
адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в 
порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у порядку, 
встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом 
адміністративного судочинства України.

Умовні позначки: В — виконує; У -  бере участь; П -  погоджує; 3 —  затверджує.
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