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2.Т Е Х Н О Л О ГІЧ Н А  К А РТ К А
адміністративної послуги з надання довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про 

суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі

№
з/п

Е тапи послуги В ідпов ідальна  
посадова особа і 

структурний  
підрозділ

Д ія
(В,
у,
П ,
3)

Т ермін
виконання (днів)

1. П р и й о м  т а  р еєстр а ц ія  заяви  
с у б ’єк т а  зв е р н е н н я  в ц ен тр і н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г  (к р ім  заяв  
в е л е к т р о н н ій  ф о р м і, п о д а н и х  
те х н іч н и м и  за с о б а м и  е л е к тр о н н и х  
к о м у н ік а ц ій  з в и к о р и с тан н я м  
ел е к т р о н н о го  п ід п и с у , щ о б азу ється  
н а  к в а л іф ік о в а н о м у  се р ти ф ік ат і 
ел ек т р о н н о го  п ід п и с у , ч и  ін ш о го  
ал ь т е р н а т и в н о го  за с о б у  
е л е к т р о н н о ї ід е н т и ф ік а ц ії о со б и  
ч ер ез  П у б л іч н у  к а д а с т р о в у  к а р ту  
аб о  з в и к о р и с т а н н я м  Є д и н о го  
д е р ж а в н о го  в еб п о р та л у  
е л е к т р о н н и х  п о сл у г , у  т о м у  числ і 
ч ер ез  в еб -сто р ін к у  
Д е р ж ге о к а д а с т р у )

А д м ін іс т р а т о р  
ц ен тр у  н ад ан н я  

а д м ін іс т р а т и в н и х  
п о сл у г

в П р о тя го м  о д н о го  
р о б о ч о го  д ня

2. П е р е д а ч а  за я в и  в ід п о в ід н о м у  
ст р у к т у р н о м у  п ід р о зд іл у  Г о л о в н о го  
у п р а в л ін н я  Д е р ж ге о к а д а с т р у  у  
К ір о в о гр а д с ь к ій  о б л а ст і

А д м ін іс т р а т о р  
ц е н тр у  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н и х  
п о с л у г

в Н е п ізн іш е  н асту п н о го  
р о б о ч о го  д н я  п ісл я  

о тр и м ан н я

3. П р и й о м  т а  р е є с т р а ц ія  зая в и  п ро  
н ад ан н я  в ід о м о с т е й  з Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к а д а с т р у  с у б ’єк та  
зв ер н ен н я  у  с и с те м і д о к у м е н т о о б ігу  
в ід п о в ід н о го  с т р у к ту р н о го  
п ід р о зд іл у  Г о л о в н о го  у п р ав л ін н я  
Д е р ж ге о к а д а с т р у  у  К ір о в о гр а д с ь к ій  
о б л а ст і (к р ім  заяв  в е л ек тр о н н ій  
ф о р м і, п о д а н и х  зас о б а м и  
т е л е к о м у н ік а ц ій н о го  з в ’я зк у  з 
в и к о р и с т а н н я м  ел ек тр о н н о го  
п ід п и су , щ о  б азу єтьс я  на 
к в а л іф ік о в а н о м у  се р ти ф ік ат і 
ел е к т р о н н о го  п ід п и су , чи  ін ш о го  
ал ь т е р н а т и в н о го  зас о б у  
е л е к т р о н н о ї ід е н т и ф ік а ц ії особ и  
ч ер ез  П у б л іч н у  к а д а с т р о в у  к а р ту  
аб о  з в и к о р и с т а н н я м  Є д и н о го  
д е р ж а в н о го  в еб п о р та л у  
ел е к т р о н н и х  п о сл у г , у  то м у  числ і 
ч ер ез  в еб -сто р ін к у  
Д е р ж ге о к а д а с т р у ) , п е р е д а ч а  заяви

С п е ц іа л іс т  
в ід п о в ід н о го  
с тр у к ту р н о го  

п ід р о зд іл у  
Г  о л о в н о го  
у п р а в л ін н я  

Д е р ж ге о к а д а с т р у  у  
К ір о в о гр а д с ь к ій  

о б л а ст і

в П р о тя го м  од н о го  
р о б о ч о го  д н я  (заяви  

р еєстр у ю ть ся  у  
в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о в н о го  
у п р ав л ін н я  

Д е р ж гео к ад астр у  у  
К ір о в о гр ад сь к ій  
о б ласт і в д ен ь  їх  

н ад х о д ж ен н я  в п о р яд к у  
ч ер го в о ст і)
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д о  Д е р ж а в н о го  к а д а стр о в о го  
р е є с т р а т о р а

4. П р и й н я ття  зая в и  в ел ек тр о н н ій  
ф о р м і, п о д а н о ї зас о б а м и  
т е л е к о м у н ік а ц ій н о го  з в ’я зк у  з 
в и к о р и с т а н н я м  ел ек тр о н н о го  
п ід п и су , щ о  б азу єтьс я  н а 
к в а л іф ік о в а н о м у  се р ти ф ік ат і 
ел ек т р о н н о го  п ід п и с у , чи  ін ш ого  
ал ь т е р н а т и в н о го  зас о б у  
е л е к т р о н н о ї ід е н т и ф ік а ц ії особ и  
ч ер ез П у б л іч н у  к а д а с т р о в у  к а р ту  
або  з в и к о р и с т а н н я м  Є д и н о го  
д е р ж а в н о го  в еб п о р та л у  
е л е к т р о н н и х  п о сл у г , у  то м у  чи сл і 
ч ер ез в еб -сто р ін к у  
Д е р ж ге о к а д а с т р у
З а  д о п о м о го ю  п р о гр ам н о го  
за б е зп е ч е н н я  Д ер ж а в н о го  
зе м е л ь н о го  к а д а с т р у  зая в н и к у  
п о в ід о м л я єт ь с я  п ро  п р и й н яття  
зая ви  т а  п р и с в о єн и й  їй  
р е є с т р а ц ій н и й  н о м ер

Д ер ж а в н и й
к а д а стр о в и й
р еєстр а то р

в П р о тя го м  од н о го  
р о б о ч о го  д н я  (заяви  

р еєстр у ю ть ся  у 
в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о вн о го  
у п р ав л ін н я  

Д ер ж ге о к а д а с т р у  в 
д ен ь  їх  н ад х о д ж ен н я  в 

п о р яд к у  ч ер го в о ст і)

5. В н есен н я  д о  Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к а д а с т р у  д ан и х :
1) р еє с т р а ц ій н и й  н ом ер  заяви  
(зап и ту );
2) д а т а  р е є с т р а ц ії зая в и  (зап и ту );
3) в ід о м о с т і про  особ у , як а  
зв е р н у л а с я  із за я в о ю  (зап и то м );
4) к а д а с тр о в и й  н о м ер  (за  н аяв н о ст і)  
т а  м ісц е  р о зт а ш у в а н н я  зе м е л ь н о ї 
д іл я н к и  аб о  д ан і п ро  інш ий  о б 'єк т  
Д е р ж а в н о го  зем е л ь н о го  кад астр у , 
щ о д о  я к о го  зд ій с н е н о  зап и т;
5) п ід ст ав и  д л я  н ад ан н я  в ід п о в ід н о ї 
ін ф о р м а ц ії з п о с и л ан н я м  н а н о р м у  
зак о н у , я к а  п е р е д б а ч а є  п раво  
в ід п о в ід н о го  о р га н у  д е р ж а в н о ї 
вл ад и , о р га н у  м ісц ев о го  
с а м о в р я д у в а н н я  за п и ту в а ти  т а к у  
ін ф о р м ац ію , а т а к о ж  р ек в ізи ти  
сп р ав и , у  зв 'я зк у  з як о ю  в и н и к л а  
п о тр еб а  в о т р и м а н н і ін ф о р м ац ії 
(я к щ о  за п и т  зд ій с н е н о  о р ган о м  
д е р ж а в н о ї в л ад и , о р ган о м  м ісц ев о го  
с а м о в р я д у в а н н я );
6) в ід о м о с т і п ро  о п л а ту  п о сл у г  з 
н ад ан н я  в ід о м о с т е й  з Д ер ж а в н о го  
зе м е л ь н о го  к а д а с т р у  або  п ро  їх  
б е зо п л а т н е  н ад ан н я  з п о си л ан н ям  
н а  в ід п о в ід н у  н о р м у  зак о н у ;
7) в ід о м о с т і (у  раз і н аяв н о ст і)  про  
Д е р ж а в н о го  к а д а стр о в о го

Д е р ж а в н и й
к а д а стр о в и й
р еєстр а то р

в П р о тя го м  о д н о го  
р о б о ч о го  д н я  (заяви  

р еєстр у ю ть ся  у  
в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о вн о го  
у п р ав л ін н я  

Д е р ж гео к ад астр у  в 
д ен ь  їх  н ад х о д ж ен н я  в 

п о р яд к у  ч ер го в о ст і)
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р еєстр а то р а , як и й  п р и й н яв  зая в у  
(зап и т).
С тв о р е н н я  е л е к т р о н н о ї ф о р м и  
зая ви  у  Д е р ж а в н о м у  зем е л ь н о м у  
к а д а стр і

6. О ф о р м л е н н я  д о в ід к и  про ос іб , які 
о т р и м ал и  д о с ту п  д о  ін ф о р м а ц ії про  
с у б ’є к та  р е ч о в о го  п р ав а  у 
Д е р ж а в н о м у  зе м е л ь н о м у  к ад астр і. 
В и к он ує :
ф о р м у в ан н я  д о в ід к и  про  ос іб , як і 
о тр и м а л и  д о с т у п  д о  ін ф о р м а ц ії п ро  
с у б ’єк т а  р е ч о в о го  п р ав а  у  
Д е р ж а в н о м у  зе м е л ь н о м у  к а д а стр і за  
в и зн а ч е н о ю  ф о р м о ю  за  д о п о м о го ю  
п р о гр а м н о го  заб езп еч ен н я  
Д е р ж а в н о го  зем е л ь н о го  к а д а стр у  
аб о  п о в ід о м л е н н я  про  в ід м о в у  у  
н ад ан н і в ід о м о с т е й  з Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к а д а с т р у  в ід п о в ід н о  д о  
в и м о г  П о р я д к у  в ед ен н я  Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к ад астр у .
П ід п и су є  д о в ід к у  аб о  п о в ід о м л ен н я  
про  в ід м о в у  у  н ад ан н і в ід о м о с тей  з 
Д е р ж а в н о го  зе м е л ь н о го  к а д а стр у  та  
за с в ід ч у є  св ій  п ід п и с  в ч а сн о ю  
п еч атк о ю .
П о с в ід ч у є  п р и м ір н и к  д о в ід к и  про 
осіб , які о тр и м а л и  д о сту п  д о  
ін ф о р м а ц ії п ро  с у б ’єк та  р еч о в о го  
п р ав а  у  Д е р ж а в н о м у  зе м е л ь н о м у  
к а д а стр і аб о  п о в ід о м л е н н я  п ро  
в ід м о в у  у  н ад ан н і в ід о м о с тей  з 
Д е р ж а в н о го  зе м е л ь н о го  к а д а с т р у  в 
ел е к т р о н н ій  ф о р м і в л асн и м  
к в а л іф ік о в а н и м  ел ек тр о н н и м  
п ід п и с о м

Д ер ж а в н и й
к а д а с т р о в и й
р еєстр а то р

в

3

Н е п ізн іш е  д е в ’ято го  
р о б о ч о го  д н я  (з д н я  
р еєстр а ц ії заяви  п ро  
н ад ан н я  п о сл у ги  у  

в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о вн о го  
у п р ав л ін н я  

Д ер ж гео к ад астр у )

7. Н а д с и л а н н я  д о в ід к и  п ро  ос іб , як і 
о тр и м ал и  д о с т у п  д о  ін ф о р м а ц ії про 
с у б ’є к т а  р еч о в о го  п р ав а  у  
Д е р ж а в н о м у  зе м е л ь н о м у  к ад астр і 
аб о  п о в ід о м л е н н я  п ро  в ід м о в у  у  
н ад ан н і в ід о м о с тей  з Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к а д а с т р у  зая в н и к о в і в 
е л е к тр о н н ій  ф о р м і тех н іч н и м и  
за с о б а м и  е л е к т р о н н и х  к о м у н ік а ц ій  
н а в к а за н у  у  зв е р н е н н і ад р ес у  
е л е к т р о н н о ї п о ш ти  аб о  з 
в и к о р и с т а н н я м  Є д и н о го  
д е р ж а в н о го  в еб п о р та л у  
ел е к т р о н н и х  п о сл у г , у  т о м у  ч и сл і 
ч ер ез  в еб -сто р ін к у  
Д е р ж ге о к а д а с т р у

Д ер ж а в н и й
к а д а стр о в и й
р еєстр а то р

в Н е п ізн іш е  д еся то го  
р о б о ч о го  Д Н Я  3  д ня 
р еєстр а ц ії заяви  у  

в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о вн о го  
у п р ав л ін н я  

Д е р ж гео к ад астр у
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8. П е р ед ає  сф о р м о в а н і д ля  ви д ач і 
за я в н и к у  д о к у м е н т и  у  п ап ер о в ій  
ф о р м і д о  с п е ц іа л іс т а  в ід п о в ід н о го  
с т р у к т у р н о го  п ід р о зд іл у  Г о л о в н о го  
у п р а в л ін н я  Д е р ж ге о к а д а с т р у  у  
К ір о в о гр а д с ь к ій  о б ласт і д ля  
п р о с т а в л е н н я  у  си стем і 
д о к у м е н т о о б ігу  п о зн а ч к и  про 
в и к о н а н н я  п о с л у ги  т а  п ер ед ач і д о  
ц ен тр у  н а д а н н я  ад м ін іс т р а т и в н и х  
п о сл у г

Д е р ж а в н и й
к а д а стр о в и й
р е єс тр а то р

в Н е п ізн іш е  д е в ’ято го  
р о б о ч о го  д н я  (з д н я  
р еєстр а ц ії заяви  п ро  
н ад ан н я  п о сл у ги  у  

в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о вн о го  
у п р ав л ін н я  

Д ер ж гео к ад астр у )

9. П р о с т а в л я є  у  си сте м і 
д о к у м е н т о о б ігу  в ід п о в ід н о го  
с тр у к ту р н о го  п ід р о зд іл у  Г о л о в н о го  
у п р ав л ін н я  Д е р ж ге о к а д а с т р у  у  
К ір о в о гр а д с ь к ій  о б л а ст і п о зн а ч к у  
п ро  в и к о н а н н я  п о сл у ги  т а  п ер ед ає  
с ф о р м о в а н і д л я  в и д ач і д о к у м е н ти  у  
п ап ер о в ій  ф о р м і д о  ц ен тр у  н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г

С п е ц іа л іс т
в ід п о в ід н о го
с тр у к ту р н о го

п ід р о зд іл у
Г о л о в н о го
у п р ав л ін н я

Д е р ж ге о к а д а с т р у

в Н е п ізн іш е  д еся то го  
р о б о ч о го  д н я  (з д н я  
р е є с т р а ц ії заяви  п ро  

н ад ан н я  п о сл у ги  у  
в ід п о в ід н о м у  
стр у к ту р н о м у  

п ід р о зд іл і Г о л о вн о го  
у п р ав л ін н я  

Д ер ж гео к ад астр у )

10. В и д а ч а  за м о в н и к у  д о в ід к и  п ро  осіб , 
як і о т р и м а л и  д о с ту п  д о  ін ф о р м ац ії 
про  с у б ’є к т а  р еч о в о го  п р ав а  у  
Д е р ж а в н о м у  зе м е л ь н о м у  кад астр і 
аб о  п о в ід о м л е н н я  п ро  в ід м о в у  у  
н ад ан н і в ід о м о с т е й  з Д ер ж а в н о го  
зем е л ь н о го  к а д а с т р у  у  п ап ер о в ій  
ф о р м і

А д м ін іс т р а т о р  
ц ен тр у  н ад ан н я  

а д м ін іс т р а т и в н и х  
п о сл у г

в В д ен ь  зв ер н ен н я  
зая в н и к а  п ісля  

о тр и м ан н я  д о в ід к и  п ро  
ос іб , як і о тр и м ал и  

д о сту п  д о  ін ф о р м а ц ії 
п ро  с у б ’єк та  р еч о в о го  
п р а в а  у Д ер ж а в н о м у  
зе м е л ь н о м у  кад астр і 

аб о  п о в ід о м л ен н я  про  
в ід м о в у  у  н ад ан н і 

в ід о м о стей  3 
Д ер ж а вн о го  

зем ел ьн о го  к а д а стр у  
в ід  Г о л о вн о го  

у п р ав л ін н я  
Д ер ж ге о к а д а с тр у  у 

К ір о во гр ад сь к ій  
о б ласт і

Загальна кільк ість дн ів  надання послуги - 10 робочих днів

Загальна кільк ість дн ів  надання послуги (п ередбачена  
зак онодавством ) -

10 робочих днів

Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, 
адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в 
порядку, встановленому законом;

рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути 
оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень 
відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у порядку, 
встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом 
адміністративного судочинства України.
Умовні позначки: В -  виконує; У -  бере участь; П -  погоджує; 3 -  затверджує.

ГУ Держгеокадастру у Кіровоградській області

10 від 21.03.2023
г о

)дмила Вікторівна сп


